UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NINH CHAU Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 0% /PA-UBND Ninh Chdu, ngay 30 théng 12 ndm 2025
PE AN

T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
ké toan tir ké toan vién trung cip (hang IV) Ién ké toén vién (hang III);
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thw vién tir thu vién vién
hang IV Ién thw vién vién hang III nam 2025

I. CAN CU PHAP LY XAY DUNG PE AN

1. Nhitng cidn cir phap ly

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Lu4t Sira d6i, bd sung mot sb didu cta
Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 204/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién
luong dbi vé6i can bo, cong chuec, vién chirc va lyc lwgng vii trang; Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP ngay 19/12/2013 ctia Chinh phi stra ddi bd sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 204/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé& ché d6 tidn lvong déi
V01 can b, cong chire, vién chic va luc lugng vil trang;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ctia Chinh
pht stra d6i, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia Bd N6i vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thiang hang cong chirc, vién chirc;

- Théng tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 ctia Bd Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chun chtrc danh nghé nghiép va xép luong
vién chirc chuyén nganh thu vién;

- Thong tu s6 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 ctia Bo trwong B Tai chinh
quy dinh chittc danh, ma s6, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh ké toan va xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir ké toan vién 1én
ké toan vién chinh trong don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh sb 922/QD-BNV ngay 17/12/2024 ciia Bd Noi vu vé viée cong
bd thu tuc hanh chinh ndi bd gilta cac co quan hanh chinh nha nudc linh vyc Céng
chirc - Vién chure thudc pham vi chirc ndng quan 1y ciia B6 Noi vu;

- Cong vin sb 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cua Bd Noi vu vé viéc xac
dinh co cdu ngach céng chirc va co cau hang chitrc danh nghé nghiép vién chrc;

Quyet dinh s6 44/2021/QB-UBND ngay 23/1 1/2021 cua UBND tmh Quang
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 néi dung vé phan céng, phan cip tuyén
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dung, sir dung va quan ly céng chuc, vién chuc thude thdm quyén quan 1y cia Uy
ban nhan dan tinh Quang Binh; Quyét dinh sé 1026/QD-UBND ngay 20/8/2025 cua
UBND tinh Quang Tri v& viéc 4p dung vin ban quy pham phép luat do UBND tinh
Quéng Binh ban hanh trong linh vuc phan cong, phan cép, quan 1y, st dung cén b,
cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Quang Tri (mdi);

- Cong vin sd 3152/SNV-CBCCVC ngay 13/11/2025 ctia S¢ Noi vu tinh
Quang Tri vé viéc td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc;

- Céan ctr Cong vin s 4041/SNV-CBCCVC ngay 16/12/2025 cua S& Noi vu
tinh Quéng Tri vé viéc thAm dinh P& 4n t6 chirc xét thing hang CDNN vién chuc tir
hang I'V 1én hang III cau UBND xa Ninh Chau;

- Quyét dinh sb 481/QD-UBND ngay 29/3/2024 cua UBND huyén Quang
Ninh vé viéc phé duyét vi tri viéc 1am va co cAu hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc cua Truong TH Hai Ninh;

- Quyét dinh sb 444/QD-UBND ngay 29/3/2024 cia UBND huyén Quang
Ninh vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cAu hang chirc danh nghé nghiép vién
chire ciia Truong MN Hai Ninh;

- T& trinh s6 206/TTr-TH ngay 25/11/2025 ciia Truong TH Hai Ninh vé viéc
ctr vién chirc du xét thing hang tir thu vién vién hang IV 1én thu vién vién hang IIT
nam 2025;

- T& trinh s6 146/TTr-MN ngay 25/11/2025 cta Trudng MN Hai Ninh vé viée
ctr vién chire du xét thang hang tir ké toan vién trung cép (hang IV) 1én ké toan vién
(hang IIT) nam 2025.

2. Cin cit thue tién

Tinh hinh s lwong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién cé theo
nganh, linh vyc cua co quan, don vi:

2.1. Trwong Tiéu hoc Hii Ninh, hi¢n c6 23 vién chirc. Trong do:

- Vién chiic gift chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong 1a 0 nguoi,
chiém ty 1& 0%;

- Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép hang II va tuong duong la 16 nguoi,
chiém ty 1& 70%;

- Vién chuc gitr chitc danh nghé nghiép hang III va twong duong la 5 nguoi,
chiém ty 18 22%;

- Vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang IV va twong duong 1a 02 nguoi,
chiém ty 18 8%.

2.2. Triwong MN Hai Ninh, hién c6 36 vién chirc. Trong do:

- Vién chire gitt chirc danh nghé nghiép hang I va tuong duong la 0 ngudi,
chiém ty 1& 0%;
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- Vién chirc giit chtrc danh nghé nghiép hang II va twong dwong 14 17 ngudi,
chiém ty 1€ 47%;

- Vién chtre giit chitc danh nghé nghiép hang III va twong duong 1a 18 ngudi,
chiém ty 18 50%;

- Vién chec gift chitc danh nghé nghiép hang IV va twong duong 1a 01 nguoi,
chiém ty 18 3%.

(c6 Phu lyc 56 01 dinh kém).

Dé dam bao co cau chitc danh nghé nghiép vién chirc, can thiét td chitc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang I1I nim 2025.

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thyc hién b tri ding ‘fi tri viéc lam phu hop véi trinh d6, nang luc cta vién
chirc va co cau chuc danh nghé nghiép vién chirc cac don vi su nghiép

- Pong vién, khuyén khich d6i ngii vién chtic hoc tap, boi dudng ning cao
trinh d§ chuy€n mdn, nghiép vu dap ting yéu cau nhiém vu cong tac.

- Pam bao quyén loi clia vién chic da duqc ctr di dao tao nang cao trinh do
6 nang luc chuyén mdn, nghiép vu ddm nhiém tot nhiém vu theo vi tri viéc 1am va
nang cao chat luong, hiéu qua lam viéc cua vién chuec.

- Nhim tao didu kién cho vién chirc dugc huong cac ché do chinh séch vé tién
lvong dung \‘/c’ri bang cap chuyén mén duoc dé’O tao, dam bao phu hop \{éi vi tri viéc
lam, gép phén tang thu nhap, cai thién doi song, thuc hién ding quyén va loi ich
chinh dang cua vién chirc.

2. Yéu ciu

- Bao dam tinh khach quan, cong bang, cong khai va dung trinh ty, thu tuc
theo quy dinh cia phap luét.

- Phu horp véi co ciu chire danh nghé nghiép theo vi tri viéc lam va duoc
co quan tryc tiép quan 1y si dung vién chirc ¢ van ban cir du xét thing hang.

- Cong tac tham dinh ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
phai dugc tién hanh nghiém tuc, chit ché theo dung quy dinh.

III. NOI DUNG PE AN

1. P6i twgng, tidu chuén, diéu ki¢n xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1.1. Déi tuong xét thing hang chitc danh nghé nghiép:

Vién chuc dang cong tac tai cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao thude
UBND xa hién dang gift chirc danh nghé nghiép hang IV bao gbm: Ké toan vién
trung cap (V.06.032); Thu vién vién hang IV (V.10.02.07) dap tmg yéu cau vé vin

bang, chimg chi va yéu cau khac cua tidu chuin chirc danh nghé nghiép dy xét thing
hang.
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1.2. Tiéu chuin, diéu kién xét thing hang chitc danh nghé nghiép:

a) Tiéu chuén, diéu kién chung:

- Cac co quan, don vi c6 nhu céu vé vi tri viéc 1am cua chirc danh nghé nghiép
& hang dang ky du xét va dugc thu truéng co quan, don vi ctr tham du ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Puoc xép loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nam
hoc 2024-2025; c6 phadm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi
han x1r 1y ky luét; khong trong thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cta phap luét.

- C6 ning luc, trinh d6 chuyén mdn, nghi¢p vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k& hang chiic danh nghé nghiép hién giir trong cling linh
vuc nghé nghiép.

- Pap tng yéu céu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cdu cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chitc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chite trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tép sy) theo ding quy dinh ctia phap ludt, c6 dong
bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cAu vé trinh d6 chuyén
mén, nghiép vu phi hop (néu cé thoi gian cong téc khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém xa hdi mot lan thi duge cong dbn) va thoi gian d6 duge tinh 1am can
cr xép luong & chitc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 1a twong duong véi
hang chtrc danh nghé nghiép hién gitt.

b) Ngoai cac didu kién, tiéu chudn néu trén, vién chirc du xét thang hang chuc
danh ngh& nghiép tir hang IV 1én hang III con phai dép tmg céc diéu kién, tiéu chuan
do Bd quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh nhu sau:

* Tiéu chuan, diéu kién cu thé déi véi vién chire du xét thang hang lén chirc
danh nghé nghiép Ké toan vién hang III (md s6: V.06.031)

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toén, kiém todn,
tai chinh;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ké toan hodc c6
chung chi kiém toan vién theo quy dinh cta Luat kiém toan doc lap hodc chimg chi
ké toén vién theo quy dinh cua Luét ké toan hogic chimg chi chuyén gia ké toan hodc
chimg chi ké toan do tb chirc nude ngoai hoic td chirc nghé nghiép nudc ngoai dwgce
B Tai chinh Viét Nam thira nhén.
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- C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va s dung duoc ngoai ngi
hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb d6i véi cong chire cong tac & vung dén tdc
thiéu sb theo yéu ciu cia vi tri viéc lam.

- Pang giit chirc danh nghé nghiép ké toan vién trung cip va c6 thoi gian giir
chirc danh nghé nghiép ké toan vién trung cdp hodc twong dwong tir du 03 nim trd
1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) trong d6 6 tdi thidu dt 01 nim (12 thang)
lién tuc gift chirc danh nghé nghiép ké toan vién trung cép tinh dén ngay nop hd so
dang ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép.

- Hiéu 13 vé tuan thi Luat Ké toan, cac chudn muc ké todn, cac quy dinh cua
phép luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toén, cac ché d6 tai chinh, thong ké va thong
tin kinh té c6 lién quan; c6 kha ning cu thé hoéa va té chirc thue hién hiéu qua cac chu
trrong dudng 161 ciia Pang, chinh sich phap luit ciia Nha nudc ¢ linh vuc cdng tac
dugc phan cong.

- Nam duoc cic quy dinh cu thé v& hinh thirc va phuong phép ké toan; cac ché
d6 ké toan 4p dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc.

- Biét phuong phép nghien ctru, d& xudt trién khai hodc bd sung, stra doi quy ché
quan 1y, quy trinh nghiép vu, tong két cai tién nghiép vu quan 1y, nim duoc xu thé phat
trién nghiép vu trong nudc va quoc té.

- Biét td chirc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu,
quy trinh lun chuyén chimg ti, phuong phap quéan 1y va diéu hanh ddi véi nhiém vu
ké toan trong don vi.

- Co kha nang tiép thu, nim bit va k§ nang su dung cdng cu hd tro, phuong tién
ky thuat hién dai dé trao ddi va su dung cac tai liéu ké toan, thoéng tin ké toan, phén
mém ké toan, chimg tr dién tir va giao dich dién tur.

* Tiéu chuan, diéu kién cy thé déi véi vzen chiec dy xét thang hang lén chirc
danh nghé nghiép Thir vién vién hang III (md sé: V.10.02.06)

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh théng tin - thu vién. Trudng
hop t6t nghiép dai hoc tr& 1én chuyén nganh khéc phéi c6 ching chi bbi ducmg kién
thue, k¥ na.ng nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc co
thdm quyén cip;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh thu vién;

-Coky nang sir dung cong nghe thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngit hoac
st dung duoc tiéng dan toc thidu sb dbi véi vien chirc cong tic ¢ vung dan toc thiéu s
theo yéu cau vj tri viéc lam;

- Co thoi gian cong téc giilr chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang IV hoac
tuong duong tir ¢ 02 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) ddi véi trinh do
cao dang hoac tir du 03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir V1ec) dbi véi trinh
d6 trung cap. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 ndm (du 12
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thang) dang gt chirc danh thu vién vién hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du thi hodc xét thang hang.

-Nim duoc chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nuéc,
chién luoc phat trién v& thu vién va vin héa doc.

-Nim viing kién thirc chuyén mon, nghiép vu vé thu vién.

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, nhimg vén d& dugc giao tham muu, quén Iy.

- C6 nang luc huéng dan nguoi st dung thu vién st dung tién ich thu vién dé
tiép can va khai thac thong tin.

2. H so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p

a) Van bdn ciia co quan, don vi:

- Vian ban ctr vién chirc du xét thing hang clia co quan, don vi cd thim quyén
quan 1y vién chirc.

- B4o c4o co ciu chire danh nghé nghiép vién che.

- Danh séch vién chic du diéu kién, tiéu chudn du xét thang hang.

-Pé 4n vi tri viéc 1am cua don vi d3 duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

b) Hoé so cd nhin:

Hb so c4 nhan dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- Pon du xét thang hang, trong d6 1iét ké thanh phﬁn hd so va cam két tinh
trung thuc, chinh x4c ctia hd so du xét thing hang;

- So yéu Iy lich vién chic theo mau HS02-VC/BNV (ban hanh kém theo
Thong tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Néi vu) dugc lap cham
nhét 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du xét thing hang, c6 xac
nhén cua co quan, don vi sir dung vién chuc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chtrc v& céc tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban danh gia, xép loai chét lwgng nim hoc 2024-2025 cua vién chirc;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
dang ky xét thang hang theo quy dinh, duoc co quan ¢o thAm quyen chung thuc;
ban dich Tiéng Viét bang tét nghiép a6 voi cac trudng hop tt nghiép dai hoc,
sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodac hoc bang tiéng nuédc ngoai tai Viét Nam do co
quan c6 tham quyén chu'ng thuc;

- Ban sao cac quyet dinh: Tuyén dung, bd nhiém vao chic danh nghé
nghiép hién gilt (cac quyét dinh lién quan thoi gian itk chirc danh nghe nghiép
tuong dwong chirc danh nghé nghiép hién giit) va quyét dinh luong gan nhét;

- Ban ghi qua trinh dong Bao hiém x3 hoi;

- Vin ban minh chimg lién quan dén tiéu chudn du xét thing hang chirc danh
nghé nghiép 1én hang III.
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Ho so ¢4 nhan dugc bo vao mot bi dung riéng bang bia cing khong hut 4m,
¢6 d bén cao, kich ¢& 250mm x 340mm x Smm, bén ngoai ghi rd: HO so xét thing
hang chirc danh nghé nghiép nim 2025; ho, tén, sb dién thoai, email cia vién chirc
dang ky xét thang hang; théng ké day du danh muc cac tai lidu 6 trong hd so.

Vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai chiu trach nhiém vé
tinh phép 1y, tinh trung thuc ddi véi céc ndi dung trong hd so du xét thang hang. Moi
gian dbi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén ndi dung hd so ding ky xét thang
hang sé bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luét.

3. Danh sach vién chire ¢6 di tiéu chuin, diéu kién dw xét thing hang
chirc danh nghé nghiép (c6 Phu luc sé 02 dinh kem)

Téng s6 vién chirc di diéu kién du xét thang hang chitc danh nghé nghiép la
02 ngudi, cu thé nhu sau:

- Vién chirc ¢6 du tiéu chudn, dleu kién duoc cir du xét thing hang chirc danh
nghé nghiép tir K& todn vién trung cép (hang IV) 1én K& toan vién: 01 nguoi.

- Vién chtte ¢6 du tiéu chuén, diéu kién dugc cir du xét thang hang chitc danh
nghé nghiép tir Thu vién vién hang IV 1én Thu vién vién hang III: 01 nguoi.

4. N¢i dung xét thing hang chirc danh nghé nghiép

4.1. Noi dung, hinh thirc xét thing hang

- Noi dung: Panh gia viéc dap ting céc yéu ciu vé tiéu chudn, diéu kién dbi
VO’l vién chirc xét thang hang thyc hién theo quy dinh tai khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP.

- Hinh thirc: Thim dinh hd so.

4.2. Xdc dinh vién chirc triing tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thdng hang chitc danh nghé nghiép phai
¢6 hd so dam béo theo quy dmh dam bao day du céc didu kién, tiéu chudn theo: Quy
dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP d duoc sira dbi ta1 khoan 16 Diéu
1 Nghi dinh sb 85/2023/ND- CP; Quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP da dugc sira doi tai khoan 20 Didu 1 Nghj dinh sé 85/2023/ND-CP: Quy dinh tai
cac Thong tu cua cac By quan 1y nganh quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc ¢6 lién quan ky xét thang hang va quy dinh tai muc I11.1.2 ké hoach
nay va duge Chu tich UBND xa céng nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi c¢6 s6 lwong vién chire du xét thing hang nhiéu
hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc x4c dinh vién chirc tring tuyén
xet thang hang thuc hién theo tha tw vu tién sau:

+ Vlen chire ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip
c6 tham quyén coéng nhén;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién chirc 1a ngudi dan toc thibu sé;
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+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhidu hon.

- Truong hqp‘khéng xé4c dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang chl'xc:' danh ngh& nghiép vién chtc thi Chu tich Hi ddng xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép c6 vin ban béo co Chu tich UBND xi quyét dinh.

4.3. Hpi dong xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

a) Thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

~ Chu tich UBND xa quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chiic danh
nghe nghiép vién chirc nam 2025 theo quy dinh. S6 luong du kién 05 dén 07 thanh
vién, gom:

- Chu tich hodc Phé Chu tich UBND xa: Chu tich Hoi déng.

- Truéng phong hodc Phé Trudng phong Van héa — Xa hoi xa: Pho Chu tich
Hoi dong.

- Céc Uy vién Hoi dong:

+ La nguoi CQ chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

+ Chuyén vién phong Van hoa — Xa hoi xa, kiém Thu ky Ho1 déng.

b) Hoi dong xét thiang hang chirc glanh nghé nghiép vién chirc thyc hién céc
nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2 Pieu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua
Chinh phu.

- Théng bao ké hoach, thi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém t6
chirc xét.

- Thanh 14p c4c bé phan gitip viéc: Ban thim dinh h so (néu thiy can thiét)
Trudmg hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 14p T6 thu ky giup viéc va cac bo phan
co lién quan.

- T4 chirc xét hd so theo quy ché.

- B4o c4o Chu tich UBND x4 cong nhan két qua ky xét thang hang vién churc.

- Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chuc ky xét thing hang.

- Ho1 déng xét thang hang tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang chic ‘danh nghé nghiép hqéc ctia bén vo (chong) ciia nguoi xét
thang hang chirc danh nghé nghiép; vo hodc chong, con dé hoac con nudi cia nguoi
xét thang hang chirc danh nghé I}ghiép hodc nhimg nguoi dang trong t\h(‘yi han xu ly
ky luat hoac dang th‘i hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hi dong xé‘t thang
hang chirc danh nghé nghi‘ép, thanh vién cac bd phéan gitp viéc cuia Hoi dong xét
thiang hang chttc danh nghé nghiép.

4.4. Ban Giam sdt ky thang hang chirc danh nghé nghiép
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Ban Giam sat ky thiang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang I1I
dugc thanh lap va thuc hién nhiém vu theo Diéu 26 Théng tur 001/2025/TT-BNV
ngay 17/3/2025 cua B§ No§i vu.

4.5. Phé duyét két qua ky xét thing hang chivc danh nghé nghiép; thong
bdo két qua ky xét thing hang va danh sdch vién chikc triing tuyén

Thuc hién theo Khoan 21 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP cta Chinh
phi va Quyét dinh sb 44/2021/QD-UBND ngay 23/11/2021 caa UBND tinh Quang
Binh:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xé4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chi tich Hoi déng xét thang
hang c6 van ban bao cdo Chu tich UBND x4 phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang théng béo bang van ban vé két qua xét
thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan, don vi ¢6 vién chirc du
xét thang hang; ddng thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir xa.

4.6. B6 nhigm va xép lwong vao chivc danh nghé nghigp ddi véi vién chirc
triing tuyén trong ky xét thing hang chivc danh nghé nghiép

Thyc hién theo Khoan 22 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ciia Chinh
phti va Quyét dinh sb 44/2021/QD-UBND ngay 23/11/2021 ciia UBND tinh Quang
Binh:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc danh séch vién chirc trung
tuyén trong k¥ xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung déu co quan co
thim quyén hodc ngudi dwoc phan cép phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chirc danh nghé nghiép m&i d6i véi vién chic tring tuyén theo quy dinh.

- Trudng hop vién chire da triing tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xtr 1y ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khoi t8, diéu tra, truy td, xét xir thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chtrc danh nghé nghiép trung tuyén.
Khi hét thoi han xi Iy ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thai gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c¢6 quyét dinh ciia cip c6 thdm quyén ddi véi truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xir thi cdn ¢t vao co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh b nhiém, cép c6
thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi voi
vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viée kéo dai thoi gian nang
bac luong (néu cb) thyc hién theo quy dinh cua phap luit.

- Viéc xép luong & chitc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh hién hanh.
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5. Pia diém, thoi gian thu nhin hd so va 18 phi xét thiing hang chirc danh
nghé nghiép

- Pia diém thu nhan hd so: phong Vin héa - Xa hoi xa Ninh Chau.

- Thoi gian thu nhan hd so: S& c6 thong bio cu thé sau.

- L& phi dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép: Khéng thu phi.

6. Giai quyét khiéu nai, to cdo

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Nbi quy va Quy ché tuyén dung, néng
ngach, xét thing hang céng chuc, vién chuc (Ban hanh kem theo Thong tu so
001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu).

-Tru'ong hop don thu phan anh, kién nghi, t6 cdo vé& Chu tich Ho1 ddng, cac

thanh vién Hoi dong thi nguoi dimg déu co quan, don vi cO thim quyén xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, gidi quyét.

Truong hop ngu’cl dimg du co quan, don vi c6 thdm quyen xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chue 14 Chu tich Hoi dong thi ngudoi dimg dau co quan,
t6 chure cép trén c6 thim quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc xem xét, giai

quyet
~-Trudng hop don thu phan 4nh, kién nghi, tb cao vé cac bd phén gitp vigc cua

Hoi ddng hoic vé ket qua xet thang hang thi Hoi ddng xem xét giai quyét theo quy
dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

- Trudng hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& cédo vé céc noi
dung lién quan_ dén xét thing hang chuc danh nghe nghi€p vién churc sau khi Hoi
dbng d3 giai thé thi nguoi ding dau co quan, don vi co thim quyén xét thang hang
chie danh nghe nghiép vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luét
vé khiéu nai, t6 c4o.

7. Lwru trir tai liéu
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Néi quy va Quy ché tuyén dung, nang
ngach, xét thing hang cong chuc, vién chic (Ban hanh kém theo Thong tw 50
001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Bj truong Bo Noi vu).
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia UBND xi
Ban hanh Pé an “T6 chirc xét thing han’g chirc danh nghé pghiép vién chirc
chuyén nganh ké todn tir ké toan vién trung cap (hang IV) lén ké todn vién (hang
I11); chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién tir thu vién vién hang
IV 1én thu vién vién hang III ndm 2025 ™.
2. Trach nhiém cia Chu tich UBND xa
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét, Ban Gidm sat ky xét thang hang vién churc.
- Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc triing
tuyén.
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- B6 nhiém va xép lwong dbi véi vién chitc tring tuyén ky xét thing hang theo
tham quyén.

3. Phong Vian héa - Xa héi

- Chju trach nhiém tham muu td chtrc, thuc hién xét thdng hang theo Quy
dinh, quy ché t6 chfrc thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép (Ban hdanh
kém theo Théong tw s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Bj trudng
B6 Noi vu) cu thé:

- Tham muu thanh 14p Hoi ddng xét thang hang vién chirc; Ban Giam sat ky
x¢ét thang hang;

- La co quan thudng truc Hoi dong xét thang hang; Tham muu giup Hoi déng
xét thang hang t6 chirc thuc hién Dé an xét thing hang vién chic don vi su nghiép
ndm 2025;

- Chuan bj hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung xét thang hang, tham muu
cho UBND x4 quyét dinh cong nhén két qua xét thing hang chic danh nghé nghiép
vién chuc;

- Lap du tra kinh phi t6 chitc xét thing hang theo ding quy dinh.

2. Phong Kinh té

Tham muru cép kinh phi t§ chire xét thang hang theo quy dinh.

3. Van phong HDND va UBND xa

Chiu trach nhiém phdi hop véi Phong Van héa — Xa hoi thong bao cong khai
nhimg ndi dung co lién quan dén xét thang hang trén Trang thong tin dién tir x4 dé

moi nguorl dugc biét; chudn bi co s& vt chét phuc vu cho vigc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

4. Hpi ddng xét thing hang

- Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

- Thanh 1ap Ban Tham dinh hd so; T4 gitip viéc (néu théy can thiét);

- T6 chirc chirc xét hd so theo quy ché;

- Bdo céo Chu tich UBND x4 céng nhan két qua ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Gidi quyét khiéu nai, t6 co trong qua trinh t& chirc ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

- Hoi ddng xét thang hang chtic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

S. Cac don vi sy nghiép thujc UBND xi

Thong bao cong khai trong don vi biét c4c vin ban, D& 4n lién quan dén viée
t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc dé vién chic dugc biét,
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dang ky du xét. Téng hop, thdm dinh hd so, 1am van ban cir vién chiic dy xét thing
hang.

6. Vién chirc du xét thing hang

Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh trung thuc trong ho so ké khai du
Xét.

7. Cac co quan, don vi ¢é lién quan co trach nhiém cu can bd tham gia vao
Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, Ban Giam sat, Ban thdm dinh ho
so theo quyét dinh cua Chu tich UBND x4& hoac Chu tich Hoi dc"ing xét thang hang
chirc danh nghé& nghiép, tao diéu kién cho Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép thuc hién t6t nhiém vu.

Trén day 1a D& 4n té chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh ké toan tir ké todn vién trung cap (hang IV) Ién ké toan vién (hang
111); chtrc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh thu vién tir thu vién vién hang
IV 1én thu vién vién hang I ndm 2025./,,L

e

Noi nhin:

- S& Noi vu;

- CT, cac PCT UBND x3;

- Céac phong chuyén mén true thude;
- Cac truomg hoc truc thude;

- Luu: VT, VHXH.
W
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